Qleis

LEI MUNICIPAL N° 1.218/89
(Revogada pela Lei n° 1483/1997)

"Dispoe sobre a
Organizacao Administrativa da
Prefeitura Municipal de

Clevelandia, cria Tabela de Cargos
e Salarios, e da outras
providéncias."

A CAMARA MUNICIPAL DE CLEVELANDIA, ESTADO DO PARANA DECRETOU E EU
PREFEITO MUNICIPAL SANCIONO A SEGUINTE LEI:

TITULO - | -

Capitulo UNICO
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS DA AQAO ADMINISTRATIVA.

A acdo do Governo Municipal, sera voltada ao desenvolvimento do Municipio,
adotando como instrumento principal o Planejamento de suas
atividades.

O Planejamento Municipal, obedeceré as diretrizes estabelecidas neste Capitulo e se
compreendera na elaboracdo e manutencéo atualizada dos seguintes instrumentos basicos.

| - PLANO DIRETOR E DESENVOLVIMENTO

Il - ORCAMENTO PLURIANUAL DE INVESTIMENTO IIl - ORCAMENTO PROGRAMA.
Sempre que cabivel e aconselhavel, a Prefeitura recorrera para execugéo de obras e
servicos, mediante contrato de concessdo, permissdo ou convénio junto a pessoas ou
entidades do setor privado, de forma a alcancar maiores rendimentos, menores custos,
considerando a se evitar encargos permanentes e o enchimento ou ampliacéo do

guadro de pessoal.

Para execugdo desses programas a Prefeitura poderd, observando legislagio
existente quando for o caso, utilizar-se de recursos colocados a sua disposi¢ao por entidades

publicas e privadas, Nacionais e Estrangeiras ou conveniar com outras entidades,
promovendo o bem comum, visando solu¢des e melhor aproveitamento técnico
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administrativo e financeiro.

A Administracdo Municipal devera promover a integracdo da comunidade na vida
publica-administrativa do Municipio através de 6rgaos coletivos, compostos dos servidores
municipais, representantes de outras esferas do Governo e Municipio, com atuacéo destacada
junto a coletividade ou com conhecimento especifico em determinadas areas ou de problemas
locais.

A Prefeitura através das chefias de 6rgdos por linhas diretas de subordinagéo ao
Prefeito Municipal, procurara elevar a produtividade e eficiéncias de seus servidores m através
de treinamento e aperfeicoamento por ela ministrado ou possibilitando a sua participacdo em
cursos, seminarios ou outros, ministrado por terceiros, evitando o crescimento desnecessario
do quadro de servidores Municipais, mas quando necessario far-se-4& sempre através de
selecéo, afins de possibilitar o estabelecimento de niveis, remuneracdo adequada e ascensao
sistematica a funcbes superiores.

Na elaborago e execugéo de seus programas a

Prefeitura estabelecerd o critério de prioridade, segundo a essencialidade da obra ou servico e
o atendimento do interesse coletivo.

TITULO -1l -

Capitulo UNICO
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Clevelandia, Estado do Parana,
compde-se dos seguintes 6rgaos:

| - ORGAOS COLEGIADOS DE ACONSELHAMENTO

1° - CONSELHO

2° - CONSELHO

3° - CONSELHO

Il - ORGAOS DE COLABORACAO COM O GOVERNO FEDERAL

1° - UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRAMENTO (INCRA)

2° - JUNTA DE SERVICO MILITAR

Il - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

1° - GABINETE DO PREFEITO
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2° - ASSESSORIA JURIDICA

3° - ASSESSORIA DE IMPRENSA
SECRETARIAS

1° - SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E CONTROLADORIA
2° - SECRETARIA DAS FINANCAS

3° - SECRETARIA DE VIACAO E OBRAS PUBLICAS

4° - SECRETARIA DA SAUDE E BEM ESTAR SOCIAL

5° - SECRETARIA DA EDUCACAO E CULTURA

6° - SECRETARIA DA AGRICULTURA

§ 1° Os orgaos constantes no n° - | - sdo diretamente ligados ao Prefeito por linhas de
coordenacgéo.
4-2° Os orgaos mencionados no n° - Il - regem-se por normas emanadas do Governo Federal,

cuja execucao e controle fica sob responsabilidade do Prefeito, ou
das pessoas por ele delegadas.

§ 3° Os 6rgédos enumerados no n° - lll - sdo diretamente subordinadas ao Prefeito por linha de
autoridade integral.

O Prefeito Municipal ainda poderé instituir programas especiais de trabalho para o
trato de assuntos especificos que ndo estejam incluidos na area de competéncia das

Secretarias, observando-se as disposi¢des estabelecidas nesta Lei.

TITULO - 11l -
DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS E DUAS CHEFIAS

CAPITULO - | -
DOS ORGAOS DE ACONSELHAMENTO

SECAO - | -

CAPITULO - Il -

DOS ORGAOS DE COLABORACAO COM O GOVERNO FEDERAL.
SECAO - | -

UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRAMENTO (INCRA).
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X¥T A Unidade de Cadastramento - INCRA - é o 6rgéo representante do Instituto Nacional
de Colonizacdo e Reforma Agraria, no Municipio, incumbido de dar atendimento aos
Municipes na regularizacao de documentos de iméveis rurais, além de:

| - Orientar, receber e conferir as declaracdes de proprietarios de iméveis rurais e encaminha-
los ao INCRA;

Il - Expedir avisos e comunicados aos proprietarios rurais no tocante a legislacao agraria;
I - distribuir os avisos de langcamento do Imposto Territorial
Rural e controlar a arrecadacédo deste tributo, quando devido; IV - Conferir e fazer cumprir
normas estabelecidas pelo INCRA e
as que o Prefeito determinar.
SECAO - Il -

JUNTA DE SERVICO MILITAR

¥ A Junta de Servigo Militar é o 6rgéo representativo do Servigo Militar no Municipio, e
a ela compete:

| - Promover o alistamento militar nas formas das Leis, Decretos e Regulamento em vigor
referente a prestacao do servigo militar;

Il - Manter em perfeita ordem e atualizados os livros de registro e demais documentos;

Il - desempenhar outras atribuicdbes desde que determinadas pelo Prefeito, e que se
coadunem com 0s servi¢os da Junta.

a Junta de Servico Militar constitui-se de uma

Unidade de Servigos diretamente subordinadas ao Prefeito.
CAPITULO - lll - DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

SECAO - | -

AERER Ao Gabinete do Prefeito compete assistir ao Prefeito nas suas funcfes politico-
administrativas, cabendo-lhe especialmente 0 assessoramento para 0s contatos com o0s
demais 6rgdos da Prefeitura, quando estes ndo possam serem feitos de forma direta, tais
como:

| - A Coordenacdo da Prefeitura com os Municipes, entidades e associacdo de classes,

atender e fazer encaminhar os interessados aos 6rgaos competentes da Prefeitura para o
atendimento ou solucdes de consultas ou reivindicacdes;
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Il - Registrar e controlar as audiéncias publicas do Prefeito;

Il - Manter o Prefeito informado sobre o noticiario de interesses da Prefeitura, e assessora-lo
em suas relacdes publicas;

IV - Controlar o uso de veiculos que atendem o Gabinete do
Prefeito;

V - Assistir o Prefeito nas suas relagdes com os Municipes,
autoridades Federais, Estaduais e Municipais;

VI - Receber, enviar, expedir e controlar as correspondéncias da
Prefeitura e particulares do Prefeito;

VIl - Colaborar na elaboracéo do relatério anual do Prefeito;

VIII - Elaborar a agenda de atividades e programas oficiais do
Prefeito, controlando a sua execucao;

IX - Colaborar na assessoria de relages publicas e imprensa desde que diretamente ligado ao
Prefeito tais como:

a) redigir por determinacé@o do Prefeito notas, artigos e comentéarios diversos sobre atividades
da Prefeitura, para divulgagéo pelos meios de comunicacdo ao seu alcance;

b) articular a promocéo e divulgagéo das realizacdes do

Executivo Municipal;

c) promover, executar e coordenar o cerimonial publico em suas efemérides civicas de ambito
Nacional, Estadual e Municipal.

X - Acompanhar a tramitacao de projetos de Leis oriundos do

Executivo Municipal ou de projetos de iniciativa da prépria Camara Municipal, e manter o
indicador respectivo;

Xl - Organizar e manter organizado o arquivo de papéis e documentos que interessem
diretamente ao Prefeito, principalmente aqueles considerados de carater

confidencial;

Xll - Receber e registrar as queixas e reclamacfes apresentadas contra 0s servicos da
Prefeitura, sugerindo os corretivos que se fizerem necessarios e acompanhar as providéncias
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tomadas;
Prefeitura com o Publico;
XIII - Sugerir medidas tendentes a melhorias das relacfes da

XIV - Acompanhar junto as reparticdes Municipais a marcha das providéncias determinadas
pelo Prefeito;

XV - Manter permanente e atualizado o arquivo de recortes de jornais que publiguem matéria
de interesse da Prefeitura;

XVI - Preparacdo, registro, publicacéo e expedi¢do de atos da
Prefeitura,;
incumbidas pelo Prefeito.
XVII - Desempenhar as demais tarefas que lhe forem
SECAO - II -
ASSESSORIA JURIDICA
A Assessoria Juridica, compete assessorar o Prefeito Municipal e demais 6rgaos da
Prefeitura nos assuntos de natureza juridica desde que submetidas a sua apreciacéo tais
como:
| - Opinar sobre projetos de Lei a serem encaminhados ao
Legislativo Municipal,
Prefeitura seja parte interessada;
Il - Elaborar minutas de contrato a serem firmados desde que a
Il - Adotar providéncias que achar conveniente desde que esteja
ao seu alcance, afim de promover a liquidacdo amigavel dos tributos devidos a Prefeitura;
IV - Proceder a cobranca pela via judicial e extra-judicial da
divida ativa;
V - Manter atualizados os servicos de estatisticas do movimento

de processos e registros das decisdes administrativas judiciais que se relacionem com 0s
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seus trabalhos;

VI - Solicitar das Secretarias todas e quaisquer informacg8es que julgar necessario para o bom
andamento dos processos, papéis e servicos pertinentes a Assessoria,

VII - Propor em juizo as acdes em que o Municipio seja réu;

VIII - Receber as citacdes iniciais das agbes, de qualquer natureza, em que a Fazenda
Municipal for parte, bem como mandados de seguranca impetrados

contra atos da Administracéo;
IX - Prestar, direta ou indiretamente assisténcia juridica ao
Municipio, em todos os atos que, pela sua natureza exijam esta cautela;

X - Propor a desisténcia de acfes, quando isso importar em transigir em juizo, faze-lo
mediante prévia autorizacdo do Prefeito;

Xl - Apresentar relagdo circunstanciada das certiddes a serem ajuizadas, para efeito de
publicacéo de edital convidando os contribuintes em atraso a liquidarem

seus débitos;
XIl - Coligir informagfes sobre a legislagdo Federal, Estadual e Municipal, cientificando o
Prefeito e demais 6rgaos da Prefeitura, quando se tratar de assuntos de interesse do

Municipio;

XIll - Prestar a necessaria nos atos Executivos referente as desapropriacdes, alienacées, e
aquisicdes de iméveis pela Prefeitura;

XIV - Exercer outras atividades correlatas que lhe forem

determinadas pelo Prefeito.
CAPITULO - IV - DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO

SECAO - |

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E CONTROLADORIA ARTIGO
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- (Revogado pela Lei

n° 1.239/1990)

compete:
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SECAO - I
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Municipais

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Muonietpte-(Revogado pela Lei n°® 1.239/1990)
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petoPrefeito-(Revogado pela Lei n° 1.239/1990)

SECAO - I

SECRETARIA MUNICIPAL DE VIACAO E OBRAS PUBLICAS ARTIGO 22° - A Secretaria de
Viacéo e Obras Publicas, € o

orgdo encarregado pela execucdo das atividades relativas a elaboracdo de projetos,
construcdo de obras publicas municipais, de fiscalizar e licenciar as obras particulares,
zelando pelo cumprimento e observancia do Cédigo de Obras e outros dispositivos legais
pertinentes, execucdo de servicos de limpeza publica, a manutencdo dos logradouros
publicos, como sejam, ruas, avenidas, pracas, parques, jardins, inclusive no que respeite a
arborizacdo, a manutencédo dos servicos de iluminacdo publica, a pavimentacdo de ruas, a
construcdo e conservacao de estradas e caminhos municipais, integrante do sistema viario do
municipio, de manutencao da frota de veiculos e equipamentos de uso

geral da Administracdo, ficando ainda sob sua responsabilidade a administracdo e
conservacao dos

Cemitérios Municipais.

X2 A Secretaria de Viagdo e Obras Publicas é integrada pelos seguintes departamentos
imediatamente subordinados ao Secretario de Viacdo e Obras Publicas, e estes compde-se
de setores subordinados na forma abaixo ao respectivo diretor do departamento e assim
respectivamente:

| - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA

a) projetos;

b) orcamentos;

€) memoriais descritivos.

Il - DEPARTAMENTO DE SERVICOS URBANOS

a) pavimentacao;
b) galerias;

LeisMunicipais.com.br - Lei Ordinaria 1218/1989 (http://leismunicipa.is/gnyac) - 15/10/2020 08:56:24


https://leismunicipais.com.br/a/pr/c/clevelandia/lei-ordinaria/1990/123/1239/lei-ordinaria-n-1239-1990-de-clevel-ndia
https://www.leismunicipais.com.br
http://leismunicipa.is/qnyac

Dleis

c) fabricas de artefatos de concreto/tubos;
d) marcenaria;

e) reparos e consertos;

f) sinalizacao e placas.

Il - DEPARTAMENTO DE SERVICOS RURAIS a) abertura e cascalhamento de estradas; b)
pontes/bueiros/galerias;

C) pocos artesianos.
IV - DEPARTAMENTO DE LIMPEZA PUBLICA

a) coleta de lixo; b) almoxarifado; c) cemitério;
d) limpeza de pragas, ruas, avenidas.

V - DEPARTAMENTO DE CONTROLE DE VEICULOS
a) almoxarifado de pecas;

b) oficina mecénica;

c) frota de veiculos e maquinas.

A Secretaria de Viagéo e Obras Publicas compete:

| - Planejar a realizacédo de obras publicas, dentro do esquema geral do 6rgao e das diretrizes
estabelecidas pelo Prefeito;

Il - Promover a elaboracdo de projetos e orcamentos referentes as obras publicas municipais,
e superintender a sua execucao;

IIl - Promover a execucdo de desenhos, projetos, mapas, plantas e graficos necessarios ao
desenvolvimento dos servi¢cos da Secretaria;

IV - Supervisionar os trabalhos topograficos necessarios aos servicos de obras publicas de
engenharia do municipio;

V - Inspecionar, periodicamente, as estradas, obras e caminhas municipais, promovendo as
medidas necessarias para sua conservacgao;

VI - Emitir pareceres nos projetos de loteamento e sub-divisdo de terrenos, submetendo-os a
aprovacéao do Prefeito;

VIl - Promover a expedicdo e assinar os alvaras de licenca para construcdes particulares,
demolicBes de prédios, construcBes de gradil, projetos de construcdes populares e outros

casos especiais que digam respeito ao érgao que dirigem;

VIl - Promover a preparacgdo de assinar o habite-se de constru¢des de novas ou reformadas,
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remetendo-0s ao departamento de cadastro e tributacéo;

13/29

IX - Promover a execucdo de vistorias que se tornarem necessarias aos processos em que

tenham que proferir despachos;

X - Examinar e dae despacho final em todos os processos referentes a edificagbes

particulares e promover o licenciamento e sua fiscalizacao nos termos do

Caodigo de Obras do Municipio;

XI - Projetar, programar e fazer executar a recuperagéo e conservacao periédica dos prédios

publicos municipais;

XII - Estimar e compor o custo de qualquer obra municipal, por administracdo direta, e ou

empreitada, para exame e deliberacao do Prefeito;

XIII - Promover a execucdo de obras custeadas pelas

Contribuicdes de melhorias;

XIV - Fornecer ao Departamento de Cadastro e Tributacéo,

elementos necessérios ao langcamento e cobranca da Contribuicdo de Melhoria;
XV - Controlar e acompanhar a execucao do plano rodoviario

municipal;

cimento e tubos;

XVI - Supervisionar o funcionamento da fabrica de artefatos de

XVII - Coordenar a manutencao, guarda, conservacao

recuperacao de todo o equipamento rodoviario da municipalidade;

XVIII - Autorizar, "ad-referendum” do Prefeito e interdicdo de prédio sujeitos a esta medida, de

acordo com as Leis Municipais;

XIX - Promover a organizacao e manutencdo do arquivo de plantas aprovadas e do cadastro

de prédios aprovados e ndo aprovados com os dados que se

fizerem necessarios;

XX - Estabelecer e coordenar os padrées de qualidade e eficiéncia dos servicos a serem

desenvolvidos pelos 6rgéos sob sua direcao;
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XXI - Atender as reclamacBes do publico, sobre a execug¢do dos servicos publicos e de
utilidades publicas concedidos ou permitidos;

XXII - Determinar a desinfeccdo dos veiculos e equipamentos utilizados na limpeza publica e
determinar a periodicidade;

XXIIlI - Propor ao Prefeito, o cancelamento de concessGes ou permissdes de construcao,
encaminhando relatério circunstanciado;

XXIV - Promover a sinalizacédo e emplacamento das vias e logradouros publicos, bem como a
sua manutencao e conservagao;

XXV - Coordenar as concessoes e fiscalizagdo dos contratos respectivos de transporte
coletivo, taxis ou similares, bem como dos servicos permitidos pela

Prefeitura,;
Prefeito Municipal.

XXVI - Executar tarefas afins, que forem determinadas pelo
SECAO - IV

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE E BEM ESTAR SOCIAL ARTIGO 25° - A Secretaria da
Saude e Bem Estar Social, é o

orgdo encarregado de promover os servicos de assisténcia-médico-social a populacao do
Municipio, de promover o atendimento de necessitados que se dirigem a Prefeitura em busca
de ajuda, de encaminhar aos postos de saude, hospitais e outros servicos de atendimento
médico, as pessoas que necessitam de internamento, de fiscalizacdo sanitaria, em
conformidade com a legislacdo especifica vigente, de recomendar ao Prefeito as medidas
necessarias dos saneamentos de areas insalubres, coordenar os programas que visam o bem
estar da populagéo, promover o levantamento de recursos da comunidade que possam ser
utilizados no socorro e assisténcia aos necessitados, de fiscalizacédo e aplicagédo de auxilios e
subvencdes do Orcamento Municipal para entidades de assisténcia social.

AP A Secretaria de Salde e Bem Estar Social, € integrada pelo seguintes
departamentos, subordinados, ao Secretario, e setores, estes, subordinados respectivamente,
conforme se colocam a sequir:

| - DEPARTAMENTO DE SAUDE
a) médico;
b) odontologia;

c) posto de salde;
d) laboratério de analises.
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Il - DEPARTAMENTO DE BEM ESTAR SOCIAL

a) assisténcia social;

b) creches;

c) convénios/cedéncias.

A Secretaria de Sadde e Bem Estar Social e respectivos departamentos, compete:
| - Elaborar programas anuais de saude e assisténcia,

promovendo a sua execucao;

Il - Promover a cooperacao do municipio, com os 6rgaos e

entidades Federais e Estaduais encarregados de servicos de defesa sanitaria;

lIl - Promover as entidades de politica sanitaria do municipio, aplicando e fazendo aplicas a
legislacdo vigente;

IV - Cooperar com instituicdes privadas que se destinem a realizacdo de quaisquer atividades
concernentes aos problemas de, Educacéo Sanitaria, Saude e

Assisténcia Social;

desamparado;

V - Promover a execucao de programas de assisténcia ao menor

VI - Estudar e propor critérios a serem aforados para concessao

de auxilios e subvencdes de entidades de assisténcia-médico-social;

VII - Opinar sobre os pedidos de auxilio e subvencBes a entidades de assisténcia-médico-
social, fiscaliza a sua aplicagéo;

VIII - Promover a execucdo de programas habitacionais no municipio, articulando-se com os
organismos competentes;

IX - Promover o levantamento dos problemas de sadde no municipio, localizando, nas
medidas de suas possibilidades, os pontos criticos a serem adotados em funcado da maior ou

menor incidéncia das doencas na populacao;

X - Executar atividades de cadastramento de familias carentes para programas a serem
desenvolvidos pela Prefeitura;

XI - Promover a organizacdo de associacbes de moradores para se beneficiarem pelos
programas desenvolvidos pelo Governo Federal e Estadual,
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XIl - Executar atividades correlatas, que lhes forem determinadas pelo Prefeito Municipal.
SECAO -V

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO E CULTURA ARTIGO 28° - A Secretaria de
Educacéao e Cultura é o 6rgao

encarregado, das atividades relativas a Educacao e Cultura no municipio, e a instalagéo,
manutencao dos estabelecimentos de ensinos municipais, da coordenacgéo das atividades dos
orgdos educacionais do municipio, segundo a orientacdo estadual e as normas da lei de
Diretrizes e Bases da Educacao, & elaboracdo conjuntamente com o Conselho Municipal de
Educacéao, do Plano Municipal de educacédo, promover a biblioteca Publica, o saldo de artes,
promocdes culturais, desportivos e recreativos ], a manutencédo de cursos profissionalizantes,
a manutencdo de servicos pertinentes a alimentacdo escolar, a instituicdo de recursos ou
estagios de orientacdo pedagdgica ao magistério municipal, competindo-lhe ainda ficar
encarregadas das atividades relativas ao esporte do municipio, a instalacdo de
estabelecimentos esportivos, a coordenacdo das atividades dos 6rgdos afins no municipio,
segundo orientacdo estadual e conjuntamente com o Conselho Municipal de Esportes, do
Plano Municipal de Esportes, Recreacéo e Lazer.

siav Il A Secretaria da Educacdo e Cultura € constituida dos seguintes departamentos,
subordinados ao Secretéario, e demais setores subordinados hierarquicamente, conforme se
colocam a seguir:

| - DEPARTAMENTO DE EDUCACAO

a) Escola Municipal Pedro Alexandre Brotto; b) Escola Municipal Bento Munhoz da Rocha; c)
Escola Municipal Projeto Butia;

d) Escola Municipal S&o Francisco de Sales;

e) Escola Municipal Anténio Rocha Loures;

f) Escola Integradas e Pré-Escolares;

g) Escolas Municipais sem Direcéo;

h) Biblioteca;

i) Escola Profissionalizante;

j) Convénio cedéncias.

Il - DEPARTAMENTO DE CULTURA
a) comissoes
Il - DEPARTAMENTO DE ESPORTES

a) orientacado a educacdao fisica;
b) ginasio de esportes.
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Entre outras atribuicbes, compete a Secretaria da
Educacéo e Cultura:

| - Assessorar o Prefeito na formulacdo da Politica Educacional, Cultural e Esportiva do
Municipio, no @mbito de sua competéncia;

Il - Coordenar o sistema educacional do municipio, de conformidade com as diretrizes
emanadas da Secretaria Estadual de Educacdo, consoante orientacdo da Lei de diretrizes e
bases da Educacéo nacional;

lll - Superintender o ensino a cargo do Municipio objetivando as diretrizes as bases da
Educacéo Nacional, especialmente quanto a reforma de ensino de primeiro grau, articulando-

se com a legislacdo Estadual pertinente;

IV - Promover a realizacdo de pesquisas, inquéritos e estudos sobre a vida educacional do
municipio;

V - Promover, anualmente cursos de férias destinadas ao aperfeicoamento do professorado
Municipal,

VI - Promover campanhas de alfabetizacdo da populacao
analfabeta do municipio;

pobres;

VII - Superintender os programas de merenda escolar;

VIII - Propor a concessao de bolsas de estudo a estudantes
IX - Propor a contratacéo de professores para o ensino

municipal, observando os limites minimos de alunos/aula, dentro das disponibilidades
orcamentarias;

X - Promover a realizacdo de cursos e outras formas de treinamento e aperfeicoamento de
professores municipais, coordenando-se com esta atividade com o departamento de pessoal e

Secretaria Municipal de Administracdo e Controladoria;

XI - Elaborar o calendario escolar, providenciando o seu fornecimento das unidades escolares
e zelar pelo seu cumprimento;

XII - Promover a realizacéo de atividades de orientacao

pedagdgica aos professores;
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pais, comunidade, escola;
XIll - Desenvolver atividades que visem a cooperacao entre 0s
XIV - Promover a realizacéo de atividades recreativas e

desportivas destinadas aos alunos matriculados nas escolas municipais, fora o horéario de
aula, e nos periodos de férias, para realizacao destas atividades;

XV - Promover reunides com os professores visando discutir e esclarecer assuntos
relacionados com a Secretaria,;

XVI - Articular-se com os organismos congéneres do Municipio ou fora dele, visando os
incentivos as atividades esportivas, culturais e educacionais;

XVII - Promover a execugdo de convénio, desde que sejam voltados aos interesses de sua
Secretaria,;

XVIII - Mas as escolas em perfeitas condi¢cdes higiénicas e conservar os materiais e
equipamentos necessarios aos servicos de ensino;

XIX - Manter a chefia imediatamente informada sobre as condi¢cdes de funcionamento da
escola, para tomada de providéncias se for 0 caso;

XX - Promover estudos e projetos de construcdo, ampliacdo e reformas de instalagbes
destinadas as atividades recreativas e desportivas;

XXI - Organizar e desenvolver programas recreativos e
desportivos;

XXIl - Estabelecer e cumprir, mediante autorizacdo da Prefeitura, a politica de recreacao e
iniciacdo esportiva, visando a integragéo social e o desenvolvimento psico-

motor da crianca e do adolescente;

XXIl - Manter a guarda e conservacdo de todos os materiais, equipamentos e vestuarios
desportivos, comunicando ao Secretario, os eventuais desvios e faltas;

XXIV - Promover os registros dos clubes e atletas do Municipio; XXV - Propor a Secretaria da
Educacéo e Cultura conforme o

programa anual a aplicacdo das dotacdes orcamentarias, destinadas as atividades
desportivas;

XXVI - Administrar os prédios publicos do municipio, destinados

LeisMunicipais.com.br - Lei Ordinaria 1218/1989 (http://leismunicipa.is/gnyac) - 15/10/2020 08:56:24


https://www.leismunicipais.com.br
http://leismunicipa.is/qnyac

Dleis

a prética desportiva,
XXVII - Promover as arrecadacdes de cobranca de ingressos ou
de locacao e pracas de esportes e recolher a tesouraria municipal;

XXVIII - Organizar e fazer realizar os jogos abertos, ou olimpiadas municipais, em perfeita
consonancia com a o Conselho Municipal de Esportes;

XXIX - Organizar e preparar o selecionado de atletas do municipio, para a participacdo em
certames oficiais, ou extra-oficiais, do Estado de carater inter-

municipais ou inter-estaduais;

XXX - Executar outras atividades correlatas que Ihe forem determinadas pela autoridade
competente.

SECAO - VI
SECRETARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA

A Secretaria da Agricultura, é o 6rgdo encarregado de incrementar por todos 0os meio
e alcance da municipalidade as atividades agricolas e pastoris do municipio, seja através da
distribuicdo a preco de custo, de adubos, mudas, sementes selecionadas e classificadas, seja
pela cesséo gratuita ou remunerada pelo custo do preco, de reprodutores de raca, articular
providéncias quando a pratica de inseminacéo artificial, com recursos préprios ou colaboracao
com outros érgaos publicos, Federais ou Estaduais, ou ainda com entidades privadas, difundir
as modernas técnicas de conservacao de solo, combate a erosdo e micro-bacias integradas,
difundir por todos os meios ao alcance da necessidade do reflorestamento do municipio,
praticar as demais atividades que objetivem o aumento de producdo e da produtividade
agropecuaria do municipio, promover a fiscalizacdo de posturas e concessfes aplicando as
disposicdes

regulamentares.

a Secretaria da Agricultura é integrada por linha de subordinagéo ao Secretario dos
departamentos de:

| - DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

a) arborizacao;

b) hortas escolares;

¢) hortas comunitérias;
d) viveiro de mudas;

€) convénio e cedéncias.
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Il - DEPARTAMENTO DO PARQUE DE EXPOSIQC)ES
a) exposicoes e feiras;

b) administrac&o e operacionalizacao;

¢) comissoes.

A Secretaria da Agricultura compete ainda:

| - Assessorar o prefeito na formulacdo da politica de assisténcia a agricultura e a pecuaria do
municipio, no &mbito de sua competéncia;

Il - Coordenar as atividades de fomento agropecuario, exercidos pela Prefeitura com as
desenvolvidas por 6rgaos das esferas do Governo Federal e Estadual;

lIl - Promover a realizacdo de estudos, pesquisas e inquéritos a respeito das necessidades
dos agricultores e criadores do municipio;

IV - Entrosar suas atividades com as das associaces de

Classes existentes no municipio;

V - Promover em colaboragdo com outros 6rgéos que tenham

finalidades idénticas, campanhas de esclarecimentos e orientacdo a agricultura e pecuaristas;
VI - Promover a obtenc¢édo junto aos 6rgdos competentes, da

Unido do Estado, por compra, doacdo ou permuta de sementes;

VIl - Orientar os lavradores e criadores a respeito da obtencdo de empréstimos e
financiamentos junto aos estabelecimentos especializados;

VIl - Promover a divulgacao pelos meios adequados da moderna técnica agricola e pastoril,
visando o aumento da producéo e da produtividade;

IX - Propor as realizacdes de Exposicoes, férias e mostras de
producao agropecudarias.

X - Elaborar e executar a fiscalizacdo dos esquemas de cessao
de maquinas e implementos agricolas a lavradores e pecuaristas;

Xl - Orientar os agricultores e criadores quanto a correta e racional utilizacdo do solo, nem
com as técnicas de conservagdo e combate a erosédo, promovendo
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micro-bacias integradas;

XII - Estimular e promover o reflorestamento e florestamento da circunscricédo territorial do
municipio;

XIII - Promover o levantamento das doencas e pragas que afetam as criagfes e plantacdes,
sejam as de carater endémico e epidémico, tomando as providéncias cabiveis para a sua
orientacdo, recorrendo sempre que necessario as assisténcias dos

Orgaos competentes;

XIV - Divulgar a pratica da inseminacao artificial entre os criadores, orientando-os quando aos
seus empregos,

XV - Promover, nas épocas apropriadas a vacinacdo da criacdo; XVI - Exercer outras
atividades correlatas que lhe forem

determinadas pela autoridade competente.

TITULO - IV - DA HIERARQUIA E COMPETENCIA CAPITULO - | -
DIPOSICOES GERAIS

S&o competentes para decidir, na escala hierarquica da Administracao Municipal:

| - Prefeito Municipal;

Il - Secretarios das Secretarias Municipais;

Il - Diretores de Departamentos, naquilo que lhe é de direito;

IV - Demais Servidores nos limites de competéncia legal de cada um.

Compete ao Prefeito Municipal, idelegavelmente:

Executiva;

resolver pessoalmente;

regulamento;

05 (cinco) salarios de referéncias;

| - Decidir e resolver todos os casos de sua competéncia Il - Decidir todos 0s assuntos que por
sua determinacao, queira lll - Conhecer dos recursos e decidi-los, nos termos do presente |V -
A autorizacéo de despesas quando estas forem superiores a

V - A nomeacdo, admisséo, contratacéo de servidores a
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qualquer titulo e qualquer que seja sua categoria, bem como a sua exoneragdo, demissao,
dispensa, suspensao, revisao e rescisdo de contrato;

VI - Concessdes e ou cassacgOes de aposentadorias; VII - Decretacdo de prisdo Administrativa;
VIII - Aprovacdo ou homologacao de licitagdo qualquer que seja
a sua modalidade; utilidades publicas; titulo precario;

IX - Concessao e exploracao de servicos publicos, ou de

X - Permisséo de servicos publicos ou de utilidades publicas a
Xl - Aquisicdo de imdbveis, por compra ou permuta;

Xl - Alienacao de bens imoveis, pertencentes ao patrimonio
municipal, depois de autorizado pela Camara Municipal;

X1l - Aprovacao de loteamento e sub-divisdes de terreno;

X1V - Demais atos previstos como indelegaveis pela Lei Estadual
competente; Municipais:

nos termos da legislacéo pertinente;

LUK Compete aos Secretérios das Secretarias | - Proferir despachos decisorios nos
processos de sua alcada, Il - Proferir despachos decisérios em cujo conhecimento lhe

tenha sido atribuido por determinacéo do Prefeito;

Il - Distribuir de acordo com os regulamentos todos 0s processos que receber, para estudos,
diligéncias, pareceres e informacoes;

IV - Conhecer e decidir dos recursos interpostos e despachos a autoridade hierarquicamente
inferior nos termos deste regulamento;

V - Exarar pareceres conclusivos, atacando ou ndo os pareceres emitidos pelos servidores
subalternos, nos processos que nao lhe cabe decidir;

Para efeito deste regulamento, unidade de servico, é o conjunto de tarefas
homogéneas, dirigidas por servidor competente para receber, informar e

decidir sobre processos.
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Paragrafo Unico. S&o unidades de servico: | - Gabinete do Prefeito;
Il - Os 6rgédos diretamente subordinados ao Prefeito;
IIl - Os servidores ou reparticdes que ndo constituam divisdo ou setores.

s\EtA O Prefeito e Secretario, salvo nos casos expressamente definidos em Lei, deverdo se
desincumbir de funcées meramente executérias ou atos

relativos as rotinas administrativas.

Paragrafo Unico. Visando dinamizar a tramitacdo administrativa e reservar as autoridades
superiores as atividades de planejamento, orientacdo, coordenag¢do e controle, serdo
adotados os seguintes principios relacionados:

| - Todo o assunto deveréa ser decidido no mais abaixo nivel

hierarquico possivel;

Il - Nenhuma autoridade competente podera se recusar de

decidir e nem podera protelar sua decisdo, além dos prazos legais, para encaminhamento a
consideracao de autoridade imediatamente superior;

Il - A observancia as normas e servicos, serdo fiscalizadas pela chefia mais préxima dos
servidores, que somente levara as instancias superiores 0s casos que fugirem de sua

competéncia legal.

E o seguinte escalamento hierarquico dos 6rgdos competentes da estrutura
Administrativa da Prefeitura Municipal de Clevelandia:

| - secretaria,;

Il - departamento; Il - setor.

CAPITULO - Il - DAS ATRIBUICOES GERAIS DE CHEFIAS
SECAO - | -

CHEFIAS SUBORDINADAS DIRETAMENTE AO PREFEITO ARTIGO 40° - Aos Secretarios,
Assessores e Chefe de Gabinete

do Prefeito, compete ainda, além das atribuicbes préprias inseridas neste regulamento: | -
Despachar com o Prefeito Municipal;

Il - Orientar, coordenar e controlar as atividades desenvolvidas
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pelos respectivos 6rgaos;

lIl - Encaminhar, mensalmente, ao Prefeito, relatérios dos
servicos prestados pelos 6rgdos que lhe sao subordinados;
IV - Apresentar ao Prefeito seu programa anual de trabalho;
V - Sugerir ao Prefeito, as providéncias necessarias para a
melhoria dos servicos;

VI - Proferir despachos decisérios de sua competéncia;

VII - Indicar ao Prefeito os servidores que deverdo ocupar
chefias de 6rgdos que lhe sédo subordinados;

VIII - Propor medidas disciplinares que fujam de sua competéncia e aplicar aquelas que forem
de sua alcada nos termos da legislacao vigente;

IX - Assessorar o0 Prefeito em assuntos relativos aos 6rgdos que
dirigem;

elaboracéo de orcamento;

X - Colaborar na definicdo da politica de planejamento e na

X1 - Propor a incluséo de servidores da Secretaria no regime de
tempo integral e dedicacéo exclusiva;

adiantamentos;

Xl - Designar servidores da Secretaria para receber

XIll - Delegar competéncia nos limites definidos por lei;

XIV - Promover o registro de atividades desenvolvidas pelo

orgdos subordinados, afim de fornecer elementos a elaboracdo do relatério anual de
atividades da

Prefeitura;
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XV - Promover reunides periddicas entre os chefes e subordinados, afim de tragar diretrizes,
sanar duvidas, ouvir sugestdes e discutir assuntos ligados ao seu 6rgao, de interesse da
Administracéo e do Municipio;

XVI - Executar outras atribuicbes determinadas pelo Prefeito. SECAO - Il -

DAS DEMAIS CHEFIAS

SUB-SECAO - | -

AOS CHEFES DE DEPARTAMENTO

seguintes atribuicoes:

departamentos;

Aos chefes de Departamento competem as

| - Despachar com o respectivo Secretario;

Il - Dirigir, orientar e controlar a execucdo dos servicos nos
lIl - Manter o Departamento em perfeito entendimento, e
cooperacdo com os demais érgaos da Secretaria;

IV - Reunir os chefes encarregados que Ihes sdo subordinados, para debaterem assuntos de
interesses do departamento;

V - Distribuir o pessoal em exercicio no departamento;

VI - Proferir despachos decisorios em processos de sua competéncia e interlocutérios
naqueles que fogem de sua alcada;

VII - Opinar a respeito de afastamento e servidores do
departamento;

servidores de seu departamento;

VIII - Propor medidas que visem melhor a eficiéncia dos

IX - Expedir instruc&o no limite de sua competéncia, que visem

regular as atividades do 6rgéo que chefia;
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X - Propor escala de férias dos servidores lotados no

Departamento;

Xl - Fornecer certiddes, atestados e demais documentos ligados

a assuntos referentes ao seu departamento quando solicitados pelos Municipes;

XIl - Propor ao nivel de direcdo imediatamente superior a realizacdo de sindicancia para
apuracao de faltas e irregularidades;

Xl - Zelar pela fiel observancia e execucdo do presente regime e das instrucdes para
execucao dos servicos;

XIV - Executar atribui¢cdes afins, que lhes forem determinadas pelo Secretario da Secretaria a
que pertence.

SUB-SECAO - Il -
AOS DEMAIS CHEFES E ENCARREGADOS

AavPE Aos encarregados de setor, além das atribuicdes especificadas neste regimento
compete:

| - Despachar pessoalmente com o respectivo diretor do
departamento ou chefe;

de servico;

sua execucao;

Il - Coordenar e executar as atividades relativas & sua unidade

IIl - Opinar sobre os assuntos ligados a sua unidade de servico; IV - Distribuir tarefas entre
seus subordinados, supervisionando

V - Prestar, quando solicitado, ao superior imediato,
esclarecimentos em assuntos de sua competéncia;

VI - Reunir-se periodicamente com os seus subordinados, visando melhorar o entrosamento
entre estes assuntos relacionados com sua entidade de servico;

VIl - Expedir instrugdes no limite de suas competéncias, que visem melhorar as atividades de
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sua unidade de servico;
VIII - Assinar requisicdes e receber os materiais hecessarios aos
Servicos;
IX - Exercer demais atividades, indispenséveis ao pleno
funcionamento da unidade de servico sob sua chefia ou encargo.

SECAO - lll - DOS DEMAIS SERVIDORES
IXEN Aos servidores cujas atribuigdes ndo forem especificadas neste regulamento, cumpre
observar as prescricoes legais regulamentares, executando com zelo e presteza as tarefas
gue Ihe forem acometidas, cumprir ordens, determinacdes e instrucdes superiores e formular
sugestdes visando o aperfeicoamento do trabalho.

SECAO - IV -

DAS ATRIBUICOES ESPECIAIS DE CHEFIAS

VIR Aos Secretarios das Secretarias, que integram esta Lei, das atribuicdes anteriores,
compete-lhes ainda:

| - Autorizar a realizacao de despesas até o limite de 05 (cinco)
salarios de referéncia vigentes no pais;

Il - Assinar documentos formalizados atinentes a sua Secretaria; Ill - Zelar pelo fiel
cumprimento da legislacdo Municipal, Estadual

e outras que digam respeito aos assuntos a serem tratados;

IV - Zelar pelo bom tratamento aos Municipes, conduzindo e

informando-os quando solicitado;

V - Executar atribuicbes delegadas pelo Prefeito Municipal.

CAPITULO - V - DAS DISPOSICOES FINAIS

Ficam criados todos os o¢rgdos competentes complementares da Estrutura

Organizacional basica da Prefeitura, mencionados nesta Lei, 0s quais serdo instalados de
acordo com as conveniéncias da Administracao.
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I A proporgdo que forem instalados os 6rgdos

componentes da estrutura desta Lei, os atuais érgdos, serdo extintos automaticamente,
ficando o
executivo Municipal, autorizado a promover as necessarias transferéncias de pessoais verbas,

atribuicdes e instalacdes.

YA Os orgaos da Prefeitura devem funcionar perfeitamente articulados entre si, em
regime de mutua colaboracdo, visando oferecer informagdes e dados que melhorem o
andamento dos servicos municipais.

AV ER Fica instituida a Tabela de Cargos e Salérios, composta no Anexo - |, que faz parte
integrante desta Lei, com nimero de vagas e respectivos vencimentos.

Paragrafo Unico. O preenchimento das vagas criadas, serdo feitas de acordo com a
necessidade da demanda para funcionamento da Estrutura Organizacional, por funcionarios
gue j& prestam servicos ao Municipio, e as demais serdo preenchidas conforme o disposto no
Artigo 37° e seus incisos, da Constituicao.

LR Os valores constantes na Tabela do Anexo - |, serdo para jornada de trabalho de 220
hras. (duzentas e vinte horas) mensais, exceto nos seguintes casos:

| - Professoras de todas as classes, médicos, dentistas e laboratoristas, que terdo jornada de
trabalho de 20 hras. (vinte horas), semanais.

AEELE Fica instituido um Unico padréo de 20 hras. (vinte
horas) semanais, para as duas classes de professoras Municipais.

Paragrafo Unico. Professoras Municipais que exercam o cargo de diretora da escola com
periodo de 08 hras. (oito horas) diérias, poderdo perceberem seus vencimentos em dobro
enguanto permanecerem nos cargos, apés a destituicdo do mesmo, voltardo

ao padrédo normal.

Os reajustes dos vencimentos fixados na Tabela de Cargos e Salérios, seréo
concedidos por ato do Prefeito Municipal, dentro da capacidade financeira do Municipio, ndo
podendo a folha de pagamento ultrapassar o limite de 65% (sessenta e cinco por cento) das
receitas correntes do Municipio, conforme prevé o disposto no Artigo 38°, dos Atos das
Disposicbes Transitérias da Constituicao.

8 1° Funcionérios Municipais, cedidos a qualquer titulo aos 6rgdos da Administracdo Federal
ou Estadual direita ou indireta, receberdo seus vencimentos de acordo com o repasse de
recursos ao Municipio advindos de convénios firmados para este fim, ndo podendo a referida

folha ultrapassar os valores recebidos através destes convénios.

§ 2° Estes funcionérios seréo colocados a disposicdo destes 6rgdos por ato do Prefeito
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Dleis
Municipais

Municipal por prazo determinado, constardo de folha de pagamento em separado, e terdo os
reajustes nos percentuais e datas determinados pelo 6rgao ao qual sejam cedidos.

XA Os cargos de Secretarios Municipais, Chefe de Departamento, Chefe de Gabinete e
0s cargos ligados ao Gabinete do Prefeito, sdo declarados "Cargos em Comissao”, de livre

nomeacao e exoneracdo do Prefeito Municipal.

XN A promogao funcional sera de exclusiva competéncia do Prefeito Municipal, e se dara
por merecimento ou por tempo de servigo.

X7 Os inativos e pensionistas do Municipio, terdo seus proventos reajustados nos
mesmos percentuais e nas datas dos demais funcionarios, e, constardo de uma folha em
separado.

XA A Estrutura Organizacional criada pela presente

Lei, far-se-a representar graficamente, através de Organograma.

X Os casos omissos, seréo resolvidos pelo Prefeito

Municipal, nos termos da legislacéo vigente.

Esta Lei entrara em vigor na data de sua

publicagéo.

XN Revogam-se as Leis n° 1.079, de 20 de maio de

1.985, 1.099, de 14 de marco de 1.986, n® 1.133, de 14 de abril de 1.987, Decreto n°® 11/88,
de 11 de abril de 1988, e os Artigos n° s. 18-19-23-24-25 e 64 da Lei n°® 1.109 de 16 de junho

de 1.986.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CLEVELANDIA, ESTADO DO PARANA, EM 30
DE NOVEMBRO DE 1.989.

ANTONIO SELSO BORTOLINI
Prefeito Municipal

VALDECIR JOSE BINOTTO
Chefe de Gabinette

ALTERADA
Pela Lei n® 1.221/90-
1.139/90-1.483/97
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